Инструкция по проведению собрания граждан
Когда применяется:
Собрание проводится, если на территории, где планируется создание ТОС или решение вопросов его деятельности, проживает не более 500 человек (ст. 5, п. 3).
Пошаговый порядок:
Шаг 1. Подготовка собрания
1. Инициатор:
· Для учредительного собрания – инициативная группа по созданию ТОС (ст. 5, п. 4–5).
· Для текущих собраний (изменение границ, внесение изменений в устав, упразднение и т.п.) – инициативная группа или орган ТОС, если это предусмотрено уставом.
2. Определите дату, время и место.
3. Подготовьте проект повестки дня. Подготовьте проект устава (для учредительного собрания) или проект решения по вопросам повестки.
4. Уведомите администрацию района:
· Не менее чем за 2 недели до даты собрания направьте в администрацию района повестку и проект устава (для учредительного собрания) (ст. 5, п. 5(5)).
5. Проинформируйте жителей:
· Не менее чем за 2 недели до собрания доведите до сведения жителей информацию о дате, месте, времени и повестке. Обеспечьте возможность ознакомления с проектом устава и другими материалами (ст. 5, п. 5(6)).

Шаг 2. Проведение собрания
1. Регистрация участников:
· Инициативная группа ведёт регистрацию прибывших граждан (ст. 5, п. 5(8)).
2. Открытие собрания:
· До избрания председателя собрание ведёт уполномоченный представитель инициативной группы (ст. 5, п. 5(9)).
3. Избрание председательствующего и секретаря (включить в повестку).
4. Рассмотрение вопросов повестки (ст. 6, п. 1).
5. Принятие решений:
· Решения принимаются открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих (ст. 6, п. 5).
6. Оформление протокола – ведётся секретарём (см. раздел «Требования к протоколу»).

Шаг 3. Кворум
Собрание правомочно, если в нём принимает участие не менее одной трети граждан, достигших 18-летнего возраста и проживающих на данной территории (ст. 5, п. 6).

[bookmark: _GoBack]Шаг 4. После собрания
1. Протокол подписывается председательствующим и секретарём.
2. В установленные сроки (например, для регистрации устава – 1 месяц) документы передаются в отдел общественных отношений администрации города.

